Obec Doj¢ v zmysle zékona €. 211/2000 Z. z. o poskytovani informécii a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakon) vydava

vSeobecne zavizné nariadenie
¢é. 3/2015

0 poskytovani informacii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Vseobecne zavizné nariadenie 0 poskytovani informacii (d’alej len ,,VZN o poskytovani
informacii) upravuje pravidla pre poskytovanie informacii podl'a zakona v podmienkach
obce Doj¢.

(2) Povinnymi osobami, ktoré st povinné poskytovat’ informacie su:
a) obec,
b) rozpocétova organizacia zriadena obcou.

(3) Obec Doj¢ je povinna podla zakona umoznit’ kazdému pristup k informaciam, ktoré ma
k dispozicii a to bez preukazania pravneho alebo iné¢ho dovodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informdcia pozaduje.

(4) VZN o poskytovani informacii je zavdzné pre vsetkych zamestnancov povinnych osob.
Vsetci zamestnanci st povinny riadit’ sa pri poskytovani informacii touto smernicou.

(5) Kazda fyzicka osoba alebo pravnicka osoba mdze poziadat’ o spristupnenie informacii,
ktoré ma obec k dispozicii.

Clanok 2
Sposob zverejiiovania informacii
(1) Obec zverejnuje povinné informacie:
a) na internetovej stranke obce www.dojc.sk,
b) na uradnej tabuli obce,
C) priamo na obecnom trade.

(2) Obec spristupiiuje informacie na zaklade ziadosti 0 poskytnutie informacie (d’alej len
»Zladost™) (priloha €. 1).


http://www.dojc.sk/

Clanok 3
Povinné zverejniovanie informacii
(1) Obec povinne zverejnuje nasledovné informacie:
a) terminy a navrh programu zasadnuti obecného zastupitel'stva,

b) uznesenia obecného zastupitel'stva a vypisy o hlasovani poslancov po kazdom
zasadnuti obecného zastupitel'stva okrem pripadov tajného hlasovania na neverejnom
zasadnuti,

C) znenia vydanych vSeobecne zaviaznych nariadeni a ich dodatkov,

d) texty a ¢iselné udaje o predlozenych navrhoch rozpoctu obce a jeho zmenach,
e) texty a ¢iselné udaje o schvalenom rozpocte a jeho zmenach,

f) popis organiza¢nej Struktiry obecného tradu,

g) popis organizacnej Struktiry pravnickej osoby zaloZenej obcou, sposob jej zriadenia,
jej pravomoci a kompetencie,

h) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie o tom, kde mozno podat
ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

i) miesto, lehotu aspdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’
splnené,

J) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

k) prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec
kond arozhoduje alebo ktoré upravuji prava apovinnosti fyzickych o0sob
a pravnickych oséb vo vztahu k obci,

I) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony a sadzobnik
uhrad za spristupfiovanie informécii (priloha €. 2),

m) oznacenie nehnutel’nej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci,
ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy vo vlastnictve
obce, ktort obec previedla do vlastnictva alebo ktora presla do vlastnictva a pravny
titul, ako aj informdacie o osobnych udajoch a inych identifikacnych znakoch o0sob,
ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva,

(2) Povinné informacie podla § 5 zakona sa zverejiiuju spésobom umoziujucim hromadny
pristup a na vSetkych pracoviskdch obce na verejne pristupnom mieste v obci obvyklym
sposobom a na internetovej stranke obce www.dojc.sk.


http://www.dojc.sk/

Clanok 4
Povinne zverejiiovana zmluva

(1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktori uzatvara obec a ktora obsahuje
informacie o pouziti finan¢nych prostriedkov z rozpoc¢tu obce, nakladani s majetkom obce
alebo s finanénymi prostriedkami EU.

(2) Povinne zverejiovanou zmluvou je aj pisomna zmluva, ktori uzaviera pravnicka osoba
zriadena obcou a ktora sa tyka nakladania s jej majetkom.

(3) Povinne zverejiovanou zmluvou nie st: pracovna zmluva, dohody o pracach mimo
pracovného pomeru, zmluva na realizaciu aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obCanov so zdravotnym postihnutim, zmluva o poskytovani socidlnej
sluzby a niektoré zmluvy vymenované v § 5a ods. 5 zdkona, ak ucastnikom zmluvy je
obec.

(4) Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje na internetovej stranke obce, bezodkladne po
uzavreti zmluvy. Pravnické osoba zverejiiuje zmluvu na svoje internetovej stranke.

(5) Povinne zverejiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocCas existencie zavizku
vzniknutého zo zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia u¢innosti.

Clanok 5
Povinne zverejiiované udaje

(1) Obec zverejiiuje na svojej internetovej stranke v Struktirovanej a prehl'adnej forme tdaje
0 vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac v rozsahu podla § 5b ods. 1 pism. a)
zékona a udaje o faktire za tovary, sluzby a prace v rozsahu podla § 5b ods. 1 pism. b)
zéakona.

(2) Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac zverejni obec do desiatich
pracovnych dni odo dia vystavenia objednavky a idaje o fakture za tovary, sluzby a prace
do 30 dni odo diia zaplatenia faktury.

(3) Udaje podra odseku 1 je obec povinn zverejiiovat’ nepretrzite pocas piatich rokov od diia
ich zverejnenia.

Clanok 6
Poskytovanie informacii na Ziadost’
(1) Vsetky ziadosti sa mdzu podat’ na Obecny urad v Doj¢i
a) pisomne — V kancelarii obecného uradu alebo postou,
b) tstne — v kancelarii obecného uradu,
c) elektronicky — e-mailovou postou na e-mailovej adrese obec@dojc.sk.

(2) Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ze je uréena obci, resp. pravnickej osobe zalozenej alebo
zriadenej obcou, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa


mailto:obec@dojc.sk

alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost’ tyka a aky sposob spristupnenia informadcii
ziadatel navrhuje.

(3) O ziadostiach, ktoré sa prijimaju ustne vyhotovi obecny urad pisomny zaznam, ktory musi
obsahovat’ nalezitosti podl'a odseku 2.

(4) Ak je predmetom ziadosti informéacia, ktora uz bola zverejnend, obecny urad bez
zbytocného odkladu, najneskor do 5 dni od podania ziadosti ozndmi ziadatel'ovi, kde je
pozadovana informécia zverejnena. Ak ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych
informacii, obecny urad mu ich spristupni.

(5) Ak ziadost’ neobsahuje nalezitosti podl'a odseku 2, obecny urad bezodkladne pisomne
vyzve ziadatela, aby v lehote do 7 dni doplnil ziadost. V pripade, ak ziadatel’ Ziadost
nedoplni, tato sa odlozi.

Clanok 7
Lehoty na vybavenie
(1) Lehota na vybavenie ziadosti zac¢ina plynut’ diom, kedy bola doru¢ena na obecny trad.

(2) Ziadost je obecny turad povinny vybavit bez zbytoéného odkladu, najneskor do 8
pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov
Vv ziadosti.

(3) Ak zo zavaznych technickych dovodov nemdze obecny trad ziadost vybavit v lehote
podl'a odseku 2, méoZe sa lehota predizit o d’alich 8 pracovnych dni, pri¢om predizenie
lehoty oznami ziadatel'ovi.

Clanok 8
Sposob vybavenia Ziadosti

(1) Vybavenie ziadosti v stanovenom rozsahu a sposobe vyzna¢i obecny urad v spise Vo
forme rozhodnutia. Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ odvolanie.

(2) Ak vlehote na vybavenie ziadosti obecny urad neposkytol informaciu ¢i nevydal
rozhodnutie, ma sa za to, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa spristupnenie informacie
odmietlo. Za dent dorucenia rozhodnutia sa vtomto pripade povazuje treti den od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 9
Spristupnovanie informacii
(1) Informacie sa spristupnuji spdsobom pozadovanym od ziadatel’a, a to:
a) ustne,
b) nahliadnutim do spisu, vratane moznosti urobit’ odpis alebo vypis,

€) vyhotovenim fotokopie,



d) pisomne — postou,
e) elektronicky — e-mailom.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym ziadatel'om, dohodne ten, kto
ziadost’ vybavuje so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informéacie.

(2) Informacie sa spristupiiuju v stave, v akom sa nachadzaji v ¢ase ich vyziadania, bez
d’alSieho osobitného spracovania, vytvarania novych informacii a prendSania na iny nosic.

(3) Informaécie sa spristupnuja:

a) bezplatne, ak thrada materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
S obstaranim technickych nosicov dat asodoslanim informécie ziadatelovi
jednorazovo nepresiahne Ciastku 2 €,

b) za twhradu, ak uhrada materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,
S obstaranim technickych nosicov dat a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi presiahne
Ciastku 2 €.

(4) Vyska materialnych nakladov sa vypocita podla prilohy ¢. 2 tejto smernice.
(5) Obec moze zaplatenie tihrady za spristupnenie informacie odpustit’.

(6) Kontrolu zaplatenych uhrad nakladov za spristupnenie informacie vykonava ekondémka
obce.

Clanok 10
Evidencia ziadosti

(1) Evidenciu prijatych ziadosti vedie podatel'tia obecného tiradu tak, aby poskytovala udaje
potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti atudaje o najcastejSie vyzadovanych
informaciach.

(2) Evidencia obsahuje najma:

a) datum podania ziadosti,
b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie 0 neposkytnuti informacie, neposkytnutie informacie bez vydania
rozhodnutia, odlozenie Ziadosti, postupenie ziadosti a pod.),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

(3) Spis sa po vybaveni uklada v podatelni. Spis musi obsahovat’ v§etky pisomnosti tykajice
sa vybavovania Ziadosti. VSetky pisomnosti musia byt oznacené ¢islom pisomnosti, pod
ktorym je evidovand ziadost’ v osobitnej evidencii Ziadosti.



Clanok 11
Obmedzenie pristupu k informaciam

(1) Ak je pozadovana informacia v stlade spravnymi predpismi oznacena ako Statne,
sluzobné alebo danové tajomstvo, ku ktorym nema Zziadatel’ pristup, obecny turad takuto
informéciu nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

(2) Informaécie, ktoré sa dotykajii osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové a zvukové zaznamy tykajiuce sa fyzickej osoby alebo je
prejavov osobnej povahy a informacie o osobnych tdajoch fyzickej osoby, ktoré su
spracované v informa¢nom systéme obce za podmienok stanovenych osobitnym
predpisom, sa spristupnia len ak to stanovuje osobitny zékon alebo na zaklade
predchadzajiceho pisomného suhlasu dotknutej fyzickej osoby.

Clanok 12
Kontrola spristupiiovania informacii

(1) Kontrolu spristupniovania informacii podla tejto smernice vykonava hlavny kontrolor
obce.

(2) Minimalne jedenkrat za rok predklada hlavny kontrolér obce spravu o vykonanych
kontrolach podl’a tejto smernice na rokovanie Obecného zastupitel'stva obce Doj¢.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenie

Vseobecne zavizné nariadenie obce Doj¢ €. 3/2015 o poskytovani informacii bolo schvalené
uznesenim ObZ v Doj¢i zo dia 22. mgja 2015 a uCinnost’ nadobuda 15. diilom po jeho
vyveseni na uradnej tabuli Obce Doj¢

PaedDr. Slavomira MeliSova, V.r.

starostka obce

Uverejnené dna 26. aprila 2015
Schvélené dna 22. méja 2015
Uznesenie €. 102/2015/U0bZ



Priloha &. 1 k VZN o0 poskytovani informécii

Vzor ziadosti

Ziadost’ o poskytnutie informécie podla zékona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe

k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Ziadatel’:

Meno a priezvisko/obchodny nazov:

podpis Ziadatela

Ziadost’ prevzal (v pripade iistneho podania ZiadoSti): ..........ceeeeeeeeessessessessessessessessessessesessenes



Priloha &. 2 k VZN 0 poskytovani informécii

Sadzobnik uhrady ndkladov za spristupnenie informacii

(§ 5 ods. 1 pism. f) zak. ¢. 211/2000 Z. z.)

1) Ziadatel’ je povinny uhradit’ naklady za spristupnenie informacii nasledovne:

a) fotokopia format A4: 1 ks 0,06 €

za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4: 1 ks 0,10 €

b) fotokdpia format A3: 1 ks 0,09 €

za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 : 1 ks 0,15 €

¢) zaznam na nenahratej diskete: 1 ks 0,82 €

d) zdznam na kompaktnom disku: 1 ks 1,65 €

e) obalka format A 6 — 1 ks 0,04 €

format A5—-1ks 0,05 €

format A4 —-1ks 0,10 €

format A 6 - 1 ks0,15 €

doporucene, doporucene do vlastnych rik — celkova cena za zasielku

g) postovné: skutocne vynalozené naklady podl'a platného sadzobnika postovych sluzieb.
2) Ziadatel uhradi naklady takto:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na tcet Obce Doj¢ €. 0.: SK56 0000 0000 0026 0190 3001
¢) v hotovosti do pokladne obce Doj¢

3) Uhrada poplatku v zmysle vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000
Z. z. sa za materialne naklady za spristupnenie informacii povazuji naklady na :

- obstaranie technickych nosiov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
- vyhotovenie kopii poZzadovanych informécii, a to najma na papier,

- obstaranie obalu, a to najmé obalok,

- odoslanie inform4acii, a to najmi na poStovné.

Uhrada tychto nakladov je siiétom preukazatelnych materialnych nakladov.



